WIR

sind das Soziale
Niedersachsen

Sei ein Teil davon ...

Informationen zum Bewerbungsverfahren fiir

Verwaltungsfachangestellte

Wir freuen uns, dass Sie an einem Ausbildungsplatz beim Landesamt fur Soziales, Jugend
und Familie interessiert sind. Hier finden Sie allgemeine Hinweise zum
Bewerbungsverfahren:

Auswahlverfahren:

Das Landesamt fir Soziales, Jugend und Familie méchte die Ausbildungspldtze an
Bewerberinnen und Bewerber vergeben, die gut fir diesen Beruf geeignet sind. Da mehr
Bewerbungen eingehen als Platze zur Verflgung stehen, wird ein Auswahlverfahren
durchgefihrt.

Nach einer Vorauswahl findet zunachst ein schriftlicher Eignungstest in den einstellenden
Standorten statt. Nach Auswertung der Ergebnisse werden die besten Bewerberinnen und
Bewerber zu einem Gesprdch eingeladen, an dem mehrere Vertreterinnen und Vertreter
der Verwaltung teilnehmen. Nachdem sich das Auswahlgremium von dem Bewerber / der
Bewerberin ein Bild machen konnte, werden die neuen Auszubildenden ausgewahlt.

Doppelbewerbungen:

Sollten Sie sich fir mehrere Standorte bewerben, ist dies entsprechend anzugeben. Der
Eignungstest ist dann nur einmalig durchzufihren.

Wie soll die Bewerbung aussehen?

Bitte verzichten Sie auf eine Bewerbungsmappe. Aus Kostengriinden kénnen keine
Unterlagen zurlickgeschickt werden. Die Unterlagen werden anderenfalls nach Abschluss
des Verfahrens vernichtet. Gern kénnen Sie sich auch Online beim Landesamt bewerben.
Schicken Sie eine Mail an folgendes Postfach:

Ausbildungsbewerbungen@lIs.niedersachsen.de



lhre Bewerbung sollte ein Anschreiben, Lebenslauf und Kopien Ihrer Zeugnisse enthalten.
Aus dem Anschreiben muss hervorgehen, fir welchen Standort / welche Standorte Sie
sich bewerben mdchten. Im Lebenslauf sollten mindestens folgende Angaben zur Person
gemacht werden:

e Vor- und Nachname

e Geburtsdatum und Geburtsort

« Nationalitat

e Grad der Schwerbehinderung

e Familienstand

o Schulabschluss und ggfs. bisherige Berufsausbildung/Studienzeiten
e Wehr- oder Ersatzdienstzeiten

e eigene Anschrift (mit Telefonnummer und E-Mail-Adresse)

e Datum und Unterschrift

Naturlich kénnen Hobbys, Namen und Beruf der Eltern, besondere Kenntnisse oder
ehrenamtliches Engagement angeben werden.

Bitte achten Sie darauf, dass alle Unterlagen vollstdndig und lesbar sind.

Die Bewerbungsanschrift und die Ansprechpartner/innen entnehmen Sie bitte dem
jeweiligen Ausbildungsangebot.

Fiir die Beantwortung lhrer Fragen stehen wir gern =zur Verfiigung.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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